
 



3. Заключительный. 

• Подготовка приказа по результатам итоговой аттестации. 

• Оформление документации для получения свидетельств. 

• Оформление свидетельств. 

• Оформление книги выдачи свидетельств. 

• Анализ результатов итоговой аттестации. 

 

Деятельность по подготовке к итоговой аттестации различных участников 

образовательного процесса. 

 

Деятельность классного руководителя выпускного класса: 
• Подготовка итоговой ведомости для выписки свидетельств. 

• Написание характеристик выпускников в индивидуальных планах. 

• Организация   подготовки   выпускниками   предметов  для прохождения   итоговой   

аттестации. 

• Подготовка   списков, сводных ведомостей. 

• Контроль посещения выпускниками консультаций. 

• Связь с родителями по организационным вопросам. 

• Подготовка кабинетов к проведению экзамена. 

• Оформление свидетельств и книги их выдачи. 

• Оформление личных дел выпускников и передача их в архив школы. 

• Организация выпускного вечера. 

 

Деятельность методического объединения по подготовке к итоговой аттестации 
• Рассмотрение и утверждение экзаменационного материала: программ по 

специальности, хореографических постановок, хоровой репертуар, фольклорные 

постановки, билетов, экзаменационных текстов и диктантов, материалов для практической 

части экзамена. 

• Проверка выполнения программ и практической части в выпускных классах (об итогах 

данной проверки руководителей методического объединения докладывает на педсовете). 

• Разработка и утверждение требований к исполнению программ, реферата, 

экзаменационным тестам. 

• Разработка и утверждение норм оценивания на экзаменах. 

• Проведение прослушиваний и смотров готовности к итоговой аттестации. 

 

Деятельность заместителя директора по учебно-воспитательной работе: 
• Распечатывание бланков протоколов экзаменов. 

• Оформление книги выдачи свидетельств. 

• Формирование архива журналов, письменных работ, протоколов аттестационных 

комиссий. 

 

Деятельность родителей выпускников по подготовке к итоговой аттестации. 
• Оказание помощи учащимся для успешной сдачи экзаменов. 

• Обеспечение   нормальной   психологической   обстановки накануне   экзаменов,   

режима полноценного питания и отдыха своих детей. 

• Обеспечение своевременного прибытия своего ребенка на экзамен. 

• Оказание помощи в организации выпускного вечера. 

 
 


